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[bookmark: _Toc29543176][bookmark: _Toc34652062]Rozdział I – INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW
1. [bookmark: _Toc29543177][bookmark: _Toc34652063]Informacje wstępne
1.1.1. Zamawiającym w niniejszym postępowaniu jest:

ENEA Centrum Sp. z o.o. 
z siedzibą w Poznaniu, przy ul. Góreckiej 1, 60 - 201 Poznań, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy Poznań 
- Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: 0000477231, NIP: 777-000-28-43, REGON: 630770227, o kapitale zakładowym 103 929 000 zł

1.2. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1400/DW00/ZZ/KZ/2020/0000067581
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.
1.3. Wydawanie Warunków Zamówienia:
Wszelkie informacje dotyczące postępowania Zamawiający udostępnia na swojej stronie internetowej http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.
1.4. Zamawiający informuje, że postępowanie, w tym otwarcie Ofert jest niejawne i nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.
1.5. W niniejszym postępowaniu Wykonawcom nie przysługują żadne środki odwoławcze.
1.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z uczestnictwem w niniejszym postępowaniu, w tym także z przygotowaniem i złożeniem Oferty.
1.7. Żadne materiały dotyczące postępowania, dostarczone przez Wykonawców, nie podlegają zwrotowi. 
1.8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie dokumentacji postępowania. Zamawiający udzieli wyjaśnień, nie później niż 3 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści dokumentacji postępowania wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający zaleca, aby arkusz z pytaniami Wykonawcy (Załącznik nr 6 do Warunków Zamówienia) został przekazany w formie edytowalnego pliku lub skanu podpisanego dokumentu. Pytania należy przesłać na adresy email: adrianna.targalska@enea.pl oraz magdalena.gorka@enea.pl. 
1.9. Treść zapytań bez ujawniania źródła zapytania wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej. W przypadku wpływu pytań ze strony Wykonawcy po upływie terminu, w którym Zamawiający ma obowiązek udzielić odpowiedzi, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
1.10. Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania Ofert, zmodyfikować treść Warunków Zamówienia. Zmiana może dotyczyć kryteriów oceny ofert, a także warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełnienia. 
1.11. Zamawiający może również przedłużyć termin składania ofert – z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści Warunków Zamówienia. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie dokumentacji postępowania.
Postępowanie jest prowadzone w języku polskim w związku z tym wszelkie oświadczenia, zawiadomienia, zapytania do treści Warunków Zamówienia, oferty itp. muszą być składane w języku polskim. Zawarte w ofercie dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski. Zamawiający dopuszcza możliwość przedstawienia tłumaczenia zwykłego. W przypadku wątpliwości Zamawiający może zażądać uzupełnienia oferty o tłumaczenie sporządzone przez tłumacza przysięgłego. 
1.12. W postępowaniu obowiązuje zasada pisemności, przy czym:
1. oferty, wyjaśnienia/uzupełnienia treści oferty, załączniki do oferty, oświadczenie o przedłużeniu terminu związania ofertą, protokół z negocjacji oraz inna korespondencja składana jest za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej ,
1. wszelkie informacje przekazane lub pozyskane w innej formie niż określonej w lit. a)  powyżej pozostają bez wpływu na postępowanie,
1. jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty, informacje, zawiadomienia za pomocą poczty elektronicznej, każda ze stron żąda niezwłocznego potwierdzenia drugiej stronie faktu ich otrzymania.
1.13. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytanie oraz inne dokumenty i informacje uważa się za złożone w wyznaczonym terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu wyznaczonego przez Zamawiającego. 
1.14. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza niniejsze postępowanie w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie Wykonawców. Czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego postępowania wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.
1.15. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są:

	Pani Adrianna Targalska
	ENEA Centrum Sp. z o .o. Departament Zakupów
	Biuro Udzielania Zamówień 
	e-mail: adrianna.targalska@enea.pl 

	Pani Magdalena Górka 
	ENEA Centrum Sp. z o .o. Departament Zakupów
	Biuro Udzielania Zamówień 
	e-mail: magdalena.gorka@enea.pl 

2. [bookmark: _Toc475444060][bookmark: _Toc29543181][bookmark: _Toc34652064]Tryb udzielenia zamówienia
2.1. [bookmark: _Toc389210221][bookmark: _Toc451844343][bookmark: _Toc451852606][bookmark: _Toc475444061]Do postępowania nie znajdują zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
2.2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z wewnętrznymi regulacjami obowiązującymi u Zamawiającego.
3. [bookmark: _Toc475444062][bookmark: _Toc29543182][bookmark: _Toc34652065]Przedmiot zamówienia
3.1. Przedmiotem zamówienia jest:

Realizacja dla kadry menadżerskiej ENEA Centrum sp. z o.o. dwudniowego szkolenia
 rozwijającego kompetencje miękkie w zakresie komunikacji w modelu Fris®
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Rozdziale II Warunków Zamówienia „Szczegółowy opis Przedmiotu Zamówienia”. Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na 2 części: 

Część 1 –  Realizacja dla kadry menadżerskiej ENEA Centrum sp. z o.o. dwudniowego szkolenia rozwijającego kompetencje miękkie w zakresie komunikacji w modelu Fris® - Usługa dydaktyczna.
Część 2 – Realizacja dla kadry menadżerskiej ENEA Centrum sp. z o.o. dwudniowego szkolenia rozwijającego kompetencje miękkie w zakresie komunikacji w modelu Fris® - Zabezpieczenie logistyczne.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Rozdziale II Warunków Zamówienia. 

Zamawiający przewiduje możliwość złożenia oferty przez Wykonawcę na jedną lub obie części zamówienia. 
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę dla danej części. Alternatywy zawarte w treści oferty spowodują jej odrzucenie. 
3. Nie dopuszcza się składania ofert równoważnych. Złożona oferta musi dokładnie odpowiadać Przedmiotowi Zamówienia dla danej części, zostać przedstawiona zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Warunków Zamówienia i obejmować swoim zakresem całość danej części zamówienia.
Zamawiający zastrzega możliwość udzielenia Zamówienia na jedną lub kilka części temu samemu Wykonawcy,  lub zawarcia umów na poszczególne części z kilkoma Wykonawcami.
4. [bookmark: _Toc475444063][bookmark: _Toc29543183][bookmark: _Toc34652066]Termin realizacji zamówienia
4.1. Wykonawca wykona przedmiot zamówienia dla każdej z części nie później niż do 31.10.2020 r. Zamawiający przewiduje realizację zamówienia w drugiej połowie września lub pierwszej połowie października, przy czym dokładny termin zostanie ustalony z wybranym Wykonawcą/Wykonawcami po zawarciu umowy. 
5. [bookmark: _Toc34652067]WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
	a) O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie przesłanek określonych w pkt 15.1. WZ. 


5.1. Wykonawca musi wykazać spełnianie ww. warunków nie później niż na dzień składania ofert na podstawie przedłożonych oświadczeń i dokumentów o których mowa w pkt 6.1. – 6.3.
5.2. Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunków w oparciu o informacje zawarte w dokumentach dostarczonych wraz z ofertą.
5. Nie dopuszcza się posługiwania się zasobami podmiotów trzecich w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu
5. 
5. 
5. 
5. 
6. [bookmark: _Toc29543185][bookmark: _Toc29543186][bookmark: _Toc29543187][bookmark: _Toc29543188][bookmark: _Toc29543189][bookmark: _Toc475444065][bookmark: _Toc29543190][bookmark: _Toc34652068]Wymagane dokumenty i oświadczenia
6.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda przedstawienia następujących oświadczeń i dokumentów:
a) wypełniony i podpisany formularz oferty obejmujący oświadczenie o zaakceptowaniu Warunków Zamówienia (Załącznik nr 1 do Warunków Zamówienia),
b) podpisane oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu (Załącznik nr 2 do Warunków Zamówienia),
c) wypełnione i podpisane oświadczenie Wykonawcy o uczestnictwie w grupie kapitałowej (Załącznik nr 3 do Warunków Zamówienia),
d) podpisane upoważnienie do podpisania oferty i załączników do niej, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę, 
e) podpisane oświadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufności (Załącznik nr 4 do Warunków Zamówienia),
f) podpisana informacja o administratorze danych osobowych (Załącznik nr 5 do Warunków Zamówienia),
g) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert w tym postępowaniu: 
· w przypadku zaświadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej - Zamawiający dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl); 
· w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, Zamawiający dopuszcza przedstawienie wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwości (https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),
h) DLA CZĘŚCI 1 - propozycję realizacji Usługi wraz z przedstawieniem propozycji gier szkoleniowych rozwijających kompetencje miękkie w zakresie kreatywnego myślenia.
i) 
j) 
6.2. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 6.1 lit. g) Warunków Zamówienia - składa odpowiedni dokument wystawiony przez właściwe organy administracyjne lub sądowe lub oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym lub administracyjnym kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – dokument winien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania Ofert.
6.3. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt 6.1. - 6.2. WZ składa się w formie elektronicznej, za          pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej w jeden z następujących sposobów:
a) Ofertę wraz załącznikami należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, 
lub
b) Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić i podpisać w postaci papierowej w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem, a następnie zeskanować.

W przypadku, gdy Wykonawca, jako załącznik do oferty, dołącza kopię jakiegoś dokumentu, musi  być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Poświadczenia za zgodność z oryginałem należy dokonać poprzez umieszczenie na kopii każdej zapisanej strony dokumentu czytelnego zapisu: „za zgodność z oryginałem” (lub innego – o tożsamym znaczeniu) wraz z podpisem osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiający zastrzega, iż:
· Formularz oferty (Załącznik nr 1 do Warunków Zamówienia) winien być bezwzględnie sporządzony w oryginale, 
· dokument pełnomocnictwa winien być bezwzględnie sporządzony w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii 
Jeżeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z właściwego rejestru lub CEIDG - należy wykazać dokumentami ciąg umocowania do tej reprezentacji.
6.4. Jeżeli termin składania ofert ulegnie przesunięciu, wówczas dokumenty, które do upływu nowego terminu tracą ważność, winny zostać uaktualnione przed upływem terminu składania ofert, zgodnie z formą wskazaną w pkt 8.4 lit. b) Warunków Zamówienia.
7. [bookmark: _Toc29543191][bookmark: _Toc475444066][bookmark: _Toc29543192][bookmark: _Toc34652069]Wadium
7.1. [bookmark: _Toc389210228][bookmark: _Toc451844349][bookmark: _Toc451852612][bookmark: _Toc475444067]W niniejszym postępowaniu wadium nie jest wymagane.
8. [bookmark: _Toc475444068][bookmark: _Toc29543193][bookmark: _Toc34652070]Sposób przygotowania oferty
8.1. Oferta musi zawierać wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6 Warunków Zamówienia. Zamawiający wymaga złożenia dokumentów zgodnie z załączonymi wzorami dokumentów, jeśli takie udostępniono. 
UWAGA! Jeśli Wykonawca podpisuje ofertę kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nie jest konieczne stawianie pieczęci wykonawcy / pieczęci imiennej / składanie własnoręcznego podpisu przedstawiciela Wykonawcy/ uzupełnianie miejscowości i daty złożenia podpisu, zgodnie z udostępnionymi wzorami Załączników do WZ.
8. Oferta oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne w ramach przedsiębiorstwa Zamawiającego; nie są natomiast dostępne publicznie, chyba że obowiązek taki wynika 
z przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 
8. Oferta wraz z załącznikami i wszystkimi dokumentami musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 
8. Wykonawca składa ofertę w formie elektronicznej, za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej, dostarczając ją na adresy email wskazane w pkt 1.16. WZ. 
Przez elektroniczną formę Oferty Zamawiający rozumie:
a) skan ówcześnie przygotowanej zgodnie z WZ i podpisanej przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli Oferty w formie pisemnej, 
lub
b) Ofertę przygotowaną zgodnie z WZ i podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy;
Zamawiający wymaga złożenia oferty jako dokumentu elektronicznego w formie nieedytowalnej.
Dokument taki musi zostać stworzony w formacie PDF, JPG, zip., 7Z.
Oferta musi zostać zaszyfrowana, tzn. opatrzona hasłem dostępowym uniemożliwiającym otwarcie plików bez jego posiadania. W tym celu Wykonawca może posłużyć się m.in. narzędziami oferowanymi przez oprogramowanie, w którym przygotowuje dokument.
Hasło dostępu do pliku (plików) ze złożoną Ofertą, Wykonawca przesyła Zamawiającemu na adresy email wskazane w pkt 1.16. WZ, PO TERMINIE SKŁADANIA OFERT WSKAZANYM W PKT 11.1., JEDNAK NIE PÓŹNIEJ NIŻ W CIĄGU 2 GODZIN OD UPŁYWU TEGO TERMINU. Wiadomość, o której mowa w zdaniu poprzednim może zawierać, również inne informacje niezbędne dla prawidłowego dostępu do dokumentu, w szczególności informacje o wykorzystanym programie szyfrującym lub procedurze odszyfrowania danych.
UWAGA! PRZESŁANIE HASŁA DOSTĘPU W TERMINIE INNYM NIŻ WSKAZANY POWYŻEJ, SPOWODUJE ODRZUCENIE OFERTY JAKO NIEODPOWIADAJĄCEJ WYMAGANIOM OKREŚLONYM W WARUNKACH ZAMÓWIENIA. 
W treści wiadomości z przesłaną Ofertą oraz hasłem do Oferty należy wskazać oznaczenie i nazwę postępowania, którego powyższe dotyczą oraz nazwę Wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalające na prawidłową identyfikację Wykonawcy oraz postępowania.
Maksymalny rozmiar plików przesyłanych w jednej wiadomości email to 20 MB. Zamawiający dopuszcza przesłanie Oferty w kilku wiadomościach email, co powinno być wyraźnie zaznaczone przez Wykonawcę w treści tych wiadomości.

8. W celu wycofania lub zmiany Oferty złożonej w formie elektronicznej za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej, Wykonawca przesyła zgodnie z formą wskazaną w pkt 8.4. Warunków Zamówienia oświadczenie, że Ofertę swą wycofuje lub zmienia, na adresy email wskazane w pkt 1.16. Warunków Zamówienia. Jeśli oświadczenie o zmianie oferty pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – Wykonawca dokumenty te załącza do oświadczenia. Oświadczenie o wycofaniu lub zmianie Oferty składa osoba upoważniona do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
8. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do Oferty, ani wycofać jej po upływie terminu składania Ofert.
8. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowiązany zastrzec wyraźnie w treści oferty, że nie mogą być one udostępnione innym Wykonawcom oraz złożyć je wraz z ofertą (w tym samym opakowaniu), ale jako odrębny dokument. Zaleca się, aby w treści oferty, w miejscach występowania ww. informacji, znalazło się wyraźne odesłanie do treści tego dokumentu. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ujawnienie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, które nie zostały oznaczone w wymagany sposób.
8. Oferta nie może zawierać poprawek czy elementów charakterystycznych dla trybu śledzenia zmian tj. komentarzy poprawek, przekreśleń, powtórzeń i innych. Wszelkie niezaakceptowane przez Wykonawcę zmiany nie będą uwzględniane.
8. 
9. [bookmark: _Toc475444069][bookmark: _Toc29543194][bookmark: _Toc34652071]OFERTY WSPÓLNE
9.1. Nie dopuszcza się składania ofert wspólnych. Nie dotyczy to przedsiębiorców prowadzących działalność gospodarczą zarejestrowanych w CEIDG w formie spółek cywilnych, które traktowane są przez Zamawiającego jako jeden podmiot.
10. [bookmark: _Toc29543196][bookmark: _Toc475444070][bookmark: _Toc29543197][bookmark: _Toc34652072]Sposób obliczenia ceny oferty
10. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją Przedmiotu Zamówienia. 
10. Cena powinna być skonstruowana w sposób podany w formularzu oferty. Podana cena jest obowiązująca w całym okresie ważności oferty i w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia. 
10. Cena oferty musi być podana w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
10. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będzie prowadzone w walucie złoty polski.
11. [bookmark: _Toc475444071][bookmark: _Toc29543198][bookmark: _Toc34652073]Miejsce i termin składania ofert
11. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej, za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej przesyłając ją na adresy email wskazane w pkt 1.16 WZ, w terminie do dnia xx.08.2020 r. do godz. 09:00. 
11. Ofertę uważa się za złożoną w momencie dostarczenia wiadomości zawierającej ofertę na serwer pocztowy Zamawiającego.
11. Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone. 
12. [bookmark: _Toc475444072][bookmark: _Toc29543199][bookmark: _Toc34652074]Termin związania ofertą
12.1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
12.2. [bookmark: _Toc389210235][bookmark: _Toc451844355][bookmark: _Toc451852618][bookmark: _Toc475444073]Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 90 dni od upływu terminu składania ofert.
12.3. [bookmark: _Toc451844356][bookmark: _Toc451852619][bookmark: _Toc475444074]Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na wydłużenie terminu o oznaczony okres. 
13. [bookmark: _Toc475444075][bookmark: _Toc29543200][bookmark: _Toc34652075]Kryteria oceny ofert
13.1. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie poniższych kryteriów oceny ofert.
13.1.1.  DLA CZĘŚCI 1

	Lp.
	Kryterium
	Waga kryterium

	1
	CENA OFERTY NETTO (K1)
	60 %

	2
	PROPOZYCJA PROGRAMU SZKOLENIA (K2)
	40 %



A. KRYTERIUM 1 – CENA OFERTY NETTO – 60% (K1)
Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium obliczona zostanie na podstawie poniższego wzoru:

	Cena oferty netto z oferty najtańszej
	x 60% *100 pkt 

	Cena oferty netto z oferty badanej

	



B. KRYTERIUM 2 – PROPOZYCJA PROGRAMU SZKOLENIA – 40 % (K2)
W ramach tego kryterium ocenie podlegać będzie przedstawiona przez Wykonawcę propozycja programu szkolenia (zgodna z wymaganiami Zamawiającego opisanymi w II Rozdziale) dołączona do Oferty. Wykonawca we wskazanym przez Zamawiającego terminie dokona prezentacji programu. O formie prezentacji Zamawiający poinformuje w zaproszeniu. Prezentacja będzie miała wpływ na ocenę oferty Wykonawcy w ramach kryterium – Propozycja programu szkolenia
Kryterium to podlega indywidualnej ocenie przez Członków Komisji Przetargowej. Punkty przyznane  poszczególnym Ofertom przez Członków Komisji Przetargowej zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę Członków Komisji Przetargowej, którzy dokonali oceny Zadania  (średnia arytmetyczna). Każdy z Członków Komisji Przetargowej może przyznać ocenianej ofercie od jednego do pięciu punktów, gdzie jeden to ocena najniższa.
Komisja Przetargowa dokona oceny zgodnie z poniższymi podkryteriami:

	lp.
	Podkryteria
	Wysoko                                            Nisko
	Ocena Członka Komisji Przetargowej

	1
	Propozycja programu szkolenia uwzględniająca oczekiwania Zamawiającego co do zakresu tematycznego szkolenia w oparciu o opis przedmiotu zamówienia (II Rozdział)
	5
	4
	3
	2
	1
	

	2
	Urozmaicone metody pracy angażujące grupę (m. in.: techniki integracyjne, wykład interaktywny, gry szkoleniowe, gry planszowe, case study, ćwiczenia i symulacje, filmy, zadania do pracy własnej)
	5
	4
	3
	2
	1
	


Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

	
	Średnia arytmetyczna punktów przyznanych propozycji  programu szkolenia  z oferty badanej
	x 40 % x 100 pkt


	
	Średnia arytmetyczna punktów przyznanych propozycji programu szkolenia, z oferty która uzyskała najwyższą średnią arytmetyczną

	


13.1.2. DLA CZĘŚCI 2

	Lp.
	Kryterium
	Waga kryterium

	1.
	CENA OFERTY NETTO (K3) 
	100 %



KRYTERIUM 3 – CENA OFERTY NETTO – 100% (K3)
Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie ceny netto oferty z oferty najtańszej z ofert przez cenę netto oferty badanej.

	Cena oferty netto z oferty najtańszej
	x 100% *100 pkt 

	Cena oferty netto z oferty badanej 
	



13.2. Końcowa liczba punktów zostanie określona jako suma uzyskanych punktów w poszczególnych kryteriach/ kryterium dla danej Części. 
13.3. Za Ofertę najkorzystniejszą dla danej Części będzie uznana Oferta, która uzyska największą liczbę punktów w ww. kryteriach / kryterium.
13.4. Punktacja będzie liczona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.
13.5. [bookmark: _Toc475444076][bookmark: _Toc29543201]Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej Oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej Ofert dla danej Części przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny Ofert, Zamawiający spośród tych Ofert wybierze Ofertę, która otrzyma najwięcej punktów w ramach oceny kryterium  – Cena oferty netto. Jeżeli nie będzie to możliwe Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te Oferty do złożenia dodatkowych Ofert cenowych w wyznaczonym terminie. Wykonawcy składając Oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych Ofertach.
14. [bookmark: _Toc34652077]Otwarcie ofert I PRZEBIEG POSTĘPOWANIA
14.1. [bookmark: _Toc521672383][bookmark: _Toc521917628][bookmark: _Toc522776532][bookmark: _Toc488932016][bookmark: _Toc515869734][bookmark: _Toc517953612][bookmark: _Toc517957718]Po otwarciu ofert, Zamawiający, dokonuje weryfikacji spełnienia warunków udziału w Postępowaniu przez wszystkich Wykonawców, dokonuje oceny Ofert złożonych przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu z Postępowania, a także wzywa Wykonawców do uzupełnienia lub wyjaśnienia, w wyznaczonym terminie dokumentów, oświadczeń lub pełnomocnictw wymaganych przez Zamawiającego w Dokumentacji Postępowania dotyczących spełnienia warunków udziału w Postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z Postępowania oraz wyjaśnienia treści Oferty oraz dokumentów dotyczących przedmiotu Zamówienia wpływających na ocenę Oferty, chyba, że – mimo ich uzupełnienia – oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
Uwaga: Nie będą podlegały uzupełnieniu dokumenty mające wpływ na ocenę ofert w ramach kryterium, o którym mowa w pkt 13.1.1 lit. B Warunków Zamówienia.
14.2. Dokumenty uzupełnione na wezwanie o którym mowa w pkt 14.1., powinny potwierdzać stan faktyczny, aktualny na dzień składania Ofert. 
14.3. Zamawiający poprawia w Ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omyłki polegające na niezgodności Oferty z Warunkami Zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści Oferty.
14.4. Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawcę, którego Oferta została poprawiona, o tym fakcie. 
14.5. Jeżeli cena wskazana w ofercie wydaje się Zamawiającemu rażąco niska w stosunku do Przedmiotu Zamówienia, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

14.6. [bookmark: _Toc488932019][bookmark: _Toc515869738][bookmark: _Toc517953616][bookmark: _Toc517957722][bookmark: _Toc521912309][bookmark: _Toc522776536][bookmark: _Toc488932020][bookmark: _Toc515869740][bookmark: _Toc517953618][bookmark: _Toc517957724][bookmark: _Toc521912314][bookmark: _Toc521917637]Zamawiający przeprowadzi negocjacje warunków realizacji zamówienia z Wykonawcami, którzy złożyli Oferty niepodlegające odrzuceniu. Przedmiotem negocjacji będzie cena. Zamawiający drogą elektroniczną zaprosi Wykonawców na negocjacje informując ich o dacie, lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji.

a) Zamawiający przeprowadzi negocjacje indywidualnie (tj. odrębnie z każdym Wykonawcą) w formie wideokonferencji/telekonferencji, zgodnie z kolejnością złożenia ofert (od najwcześniejszej daty wpływu na serwer pocztowy Zamawiającego) w minimum 1 rundzie negocjacyjnej. Zakończenie negocjacji nie jest równoznaczne z wyborem Najkorzystniejszej Oferty ani z przyjęciem Oferty złożonej przez Wykonawcę. Zamawiający może żądać złożenia oferty uzupełniającej, uwzględniającej przebieg przeprowadzonych negocjacji.

b) [bookmark: _Toc521912311][bookmark: _Toc522776538][bookmark: _Toc515869742][bookmark: _Toc517953620][bookmark: _Toc517957726]W przypadku złożenia minimum dwóch Ofert niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia aukcji elektronicznej w toku negocjacji. Przedmiotem aukcji będzie cena oferty netto dla danej części. Jednocześnie Zamawiający zastrzega, że zakończenie aukcji elektronicznej (w tym również wygranie) nie jest równoznaczne z wyborem Najkorzystniejszej Oferty ani przyjęciem Oferty złożonej przez Wykonawcę. O ile po przeprowadzeniu aukcji elektronicznej będą prowadzone dalsze negocjacje dopuszcza się do nich Wykonawców, którzy złożyli kolejno Najkorzystniejsze Oferty w toku aukcji elektronicznej. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia minimum jednej tury negocjacji po zakończeniu aukcji elektronicznej. 

Wymagania techniczne platformy, za pośrednictwem której przeprowadzona zostanie aukcja są następujące:

Dopuszczalne przeglądarki internetowe:
•	Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Internet Explorer 11,
•	Google Chrome 31
•	Mozilla Firefox 26
•	Opera 18
Pozostałe wymagania techniczne:
•	dostęp do sieci internet
•	zainstalowana wtyczka flash - flash player - dotyczy kupca
•	obsługa przez przeglądarkę protokołu XMLHttpRequest – ajax
•	włączona obsługa JavaScript
•	zalecana szybkość łącza internetowego powyżej 500 KB/s
•	zainstalowany Acrobat Reader
•	zainstalowane środowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6 Update 24 lub nowszy

Zamawiający zastrzega, iż przed udziałem w aukcji elektronicznej Wykonawcy zostaną poinformowani m.in. o: 
a) danych, które zostaną udostępnione Wykonawcom podczas aukcji elektronicznej,
b) wszelkich ograniczeniach, co do przedstawianych wartości, wynikających z opisu przedmiotu Zamówienia,
c) przebiegu procedury aukcji elektronicznej.
14.7. Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiający może żądać złożenia w wyznaczonym terminie potwierdzenia Oferty, uwzględniającej przebieg przeprowadzonych negocjacji (która nie może być wyższa niż Oferta pierwotna).
14.8. Treść umowy, której Projekt stanowi Załącznik nr 7A / 7B do Warunków Zamówienia, obowiązującej w dniu terminu składania ofert, nie podlega negocjacjom. Treść umowy, której Projekt stanowi Załącznik nr 7A / 7B do Warunków Zamówienia, może ulec zmianie jedynie w szczególnie uzasadnionych przypadkach, za które uznaje się wprowadzenie zapisów techniczno-organizacyjnych zapewniających sprawne wykonywanie umowy. Powyższe nie dotyczy postanowień umów, w których pozostawiono miejsce do uzupełnienia.
14.9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy lub Wykonawcom, których oferty zostaną uznane za najkorzystniejsze dla danej części. Zamawiający wybierze jedną ofertę dla każdej z części. 
14.10. Niezwłocznie po rozstrzygnięciu postępowania Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyniku postępowania.
15. [bookmark: _Toc28927218][bookmark: _Toc29543202][bookmark: _Toc28927219][bookmark: _Toc29543203][bookmark: _Toc28927220][bookmark: _Toc29543204][bookmark: _Toc28927221][bookmark: _Toc29543205][bookmark: _Toc28927222][bookmark: _Toc29543206][bookmark: _Toc28927223][bookmark: _Toc29543207][bookmark: _Toc28927224][bookmark: _Toc29543208][bookmark: _Toc28927225][bookmark: _Toc29543209][bookmark: _Toc28927226][bookmark: _Toc29543210][bookmark: _Toc28927227][bookmark: _Toc29543211][bookmark: _Toc28927228][bookmark: _Toc29543212][bookmark: _Toc28927229][bookmark: _Toc29543213][bookmark: _Toc28927230][bookmark: _Toc29543214][bookmark: _Toc28927231][bookmark: _Toc29543215][bookmark: _Toc28927232][bookmark: _Toc29543216][bookmark: _Toc28927233][bookmark: _Toc29543217][bookmark: _Toc28927234][bookmark: _Toc29543218][bookmark: _Toc28927235][bookmark: _Toc29543219][bookmark: _Toc28927236][bookmark: _Toc29543220][bookmark: _Toc28927237][bookmark: _Toc29543221][bookmark: _Toc28927238][bookmark: _Toc29543222][bookmark: _Toc28927239][bookmark: _Toc29543223][bookmark: _Toc475444077][bookmark: _Toc29543224][bookmark: _Toc34652078]Wykluczenie Wykonawcy
15.1. Wykonawca podlega wykluczeniu z udziału w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia 
w następujących przypadkach:
a) w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania Ofert wyrządził stwierdzoną prawomocnym orzeczeniem sądu szkodę Zamawiającemu w związku z realizacją Zamówienia;
b) w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania Ofert wyrządził szkodę Zamawiającemu, nie wykonując Zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do dnia Wszczęcia Postępowania, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;
c) w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania Ofert wypowiedział Zamawiającemu Umowę w sprawie Zamówienia z przyczyn innych niż wina Zamawiającego lub siła wyższa;
d) w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania Ofert odmówił zawarcia Umowy w sprawie Zamówienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiającego;
e) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe;
f) wykonywał bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem Postępowania lub posługiwał się w celu sporządzenia Oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tego Wykonawcy w Postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;
g) gdy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne Oferty, Oferty częściowe, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w Postępowaniu;
h) naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne;
i) złożył nieprawdziwe informacje mające lub mogące mieć wpływ na wynik Postępowania;
j) nie wykazał spełnienia warunków udziału w Postępowaniu

15.2. Oferta Wykonawcy, który został wykluczony z postępowania jest uznawana za odrzuconą i nie podlega badaniu i ocenie.
15.3. Wykonawcę wykluczonego z postępowania Zamawiający niezwłocznie poinformuje o wykluczeniu wraz z podaniem uzasadnienia.
16. [bookmark: _Toc475444078][bookmark: _Toc29543225][bookmark: _Toc34652079]Odrzucenie oferty
16.1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach, gdy:
a) nie odpowiada wymaganiom określonym w Warunkach Zamówienia lub Zapytaniu Ofertowym;
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
c) zawiera Rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia a Wykonawca nie przedstawił w wyznaczonym terminie wyjaśnień potwierdzających, że Oferta nie zawiera Rażąco niskiej ceny;
d) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w Postępowaniu lub niezaproszonego do składania Ofert;
e) narusza przepisy prawa powszechnie obowiązującego;
f) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;
g) została złożona po terminie składania Ofert;
h) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, jeżeli zażądano jego wniesienia;
i) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa pkt 14.3. lit. c WZ.
16. Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawcę, którego Oferta została odrzucona w Postępowaniu o udzielnie Zamówienia, o odrzuceniu Oferty wraz z podaniem uzasadnienia
17. [bookmark: _Toc28927243][bookmark: _Toc29543230][bookmark: _Toc475444080][bookmark: _Toc29543231][bookmark: _Toc34652080]Unieważnienie postępowania
17.1. Postępowanie o udzielenie Zamówienia unieważnia się (zamyka bez wyboru Najkorzystniejszej Oferty) w przypadku, gdy:
a) nie złożono żadnej Oferty lub nie złożono żadnej Oferty niepodlegającej odrzuceniu;
b) cena Najkorzystniejszej Oferty, pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej, przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na finansowanie Zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny Najkorzystniejszej Oferty; 
c) Kierownik Zamawiającego nie zatwierdził przedstawionej mu rekomendacji wyboru Najkorzystniejszej Oferty;
d) wystąpiły inne istotne okoliczności powodujące, że prowadzenie Postępowania lub realizacja Zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego;
e) w trakcie postępowania nastąpiło istotne naruszenie przepisów Regulaminu, które miało wpływ na wynik Postępowania; 
f) wystąpiły inne uzasadnione przyczyny
17.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie Zamówienia Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu. 
17.3. Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia wybranych części postępowania czy rozstrzygnięcia postępowania również w przypadku złożenia jednej ważnej oferty
18. [bookmark: _Toc475444082][bookmark: _Toc29543232][bookmark: _Toc34652081]Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
18.1. [bookmark: _Toc389210244][bookmark: _Toc451844365][bookmark: _Toc451852628][bookmark: _Toc475444083]Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy nie jest wymagane.
19. [bookmark: _Toc475444084][bookmark: _Toc29543233][bookmark: _Toc34652082]Zawarcie umowY 
19.1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą dla danej części, zostanie zawarta Umowa w formie pisemnej, w terminie i w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Strony mogą zawrzeć Umowę po upływie terminu związania ofertą, o ile wyrażą na to zgodę. Projekt Umowy stanowi Załącznik nr 7A / 7B do Warunków Zamówienia. 
19.2. [bookmark: _Toc389210246][bookmark: _Toc451844367][bookmark: _Toc451852630][bookmark: _Toc475444085]Jeżeli okaże się, że Wykonawca, którego oferta została wybrana:
a) będzie uchylał się od zawarcia Umowy w sprawie zamówienia
b) przedstawił nieprawdziwe dane 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. Jeżeli Zamawiający zamierza zawrzeć Umowę z kolejnym Wykonawcą stosuje się w tym względzie odpowiednio zapisy o zawarciu Umowy z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.


[bookmark: _Toc372217654][bookmark: _Toc372217664][bookmark: _Toc372217667][bookmark: _Toc475444087][bookmark: _Toc29543234][bookmark: _Toc34652083]Rozdział II – SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Realizacja dla kadry menadżerskiej ENEA Centrum sp. z o.o. dwudniowego szkolenia rozwijającego kompetencje miękkie w zakresie komunikacji w modelu Fris® 

1. 
2. 
3. 
4. 
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a. 
b. 
c. 
6. 
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[bookmark: _Toc475444088]

	[bookmark: _Toc29543235][bookmark: _Toc34652084]Rozdział III – WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

Załącznik nr 1 - Formularz oferty
Załącznik nr 2 - Oświadczenie O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Załącznik nr 3 -  OŚWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITAŁOWEJ.
Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufności. 
ZAŁĄCZNIK NR 5 - OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O ZAPOZNANIU SIĘ Z INFORMACJĄ O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH
Załącznik nr 6 – Arkusz z pytaniami Wykonawcy.
Załącznik nr 7A / 7B – pROJEKT UMOWY 









[bookmark: _Toc534273332][bookmark: _Toc534630253][bookmark: _Toc534962268][bookmark: _Toc28927261][bookmark: _Toc29543236][bookmark: _Toc34129845][bookmark: _Toc34652092][bookmark: _Toc475444096]Załącznik nr 1 DO POSTĘPOWANIA O SYG. 1400/DW00/ZZ/KZ/2020/000008183867581
[bookmark: _Toc534273333][bookmark: _Toc534630254][bookmark: _Toc534962269][bookmark: _Toc28927262][bookmark: _Toc29543237][bookmark: _Toc34129846][bookmark: _Toc34652093]Formularz oferty 

	
	(pieczęć Wykonawcy)
	

	Oferta w postępowaniu

	Ja, niżej podpisany (My niżej podpisani):

	

	działając w imieniu i na rzecz:

	

	Składam(y) ofertę na wykonanie zamówienia, którego przedmiotem jest:

	Realizacja dla kadry menadżerskiej ENEA Centrum sp. z o.o. dwudniowego szkolenia
 rozwijającego kompetencje miękkie w zakresie komunikacji w modelu Fris®



1. Oferujemy wykonanie zamówienia w sposób i na warunkach określonych w Warunkach Zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (Rozdział II Warunków Zamówienia), i na zasadach określonych w umowie za cenę: 
2. 
UWAGA! Uzupełnić należy jedynie Części, na które Wykonawca składa ofertę; Niepotrzebne Zamawiający zaleca skreślić

3. CZĘŚĆ 1 - Realizacja dla kadry menadżerskiej ENEA Centrum sp. z o.o. dwudniowego szkolenia rozwijającego kompetencje miękkie w zakresie komunikacji w modelu Fris® - Usługa dydaktyczna 
	ŁĄCZNA CENA OFERTY DLA CZĘŚCI 1 :
	
	
	

	CENA NETTO:
	………………………………………………...…………………………… zł

	CENA NETTO SŁOWNIE:
	……………………………………………………………………………… zł

	Obliczona zgodnie z poniższym: 


	L.p
.
	Usługa

	cena jednostkowa netto
A
	iIlość
B
	razem cena netto
A*B 

	1
	Indywidualne badanie Fris® + raport indywidualny dla 1 osoby
	………………zł
	65 sztuk
	………………….zł

	2
	Raport grupowy
	………………zł
	6 sztuk
	………………….zł

	3
	Przygotowanie i przeprowadzenie 2-dniowego warsztatu dla 1 grupy
	…………….zZł 
	62 dni
	………..………….zł Zł 

	4
	Przeprowadzenia sesji indywidualnej  z omówieniem wyniku testu indywidualnego przed szkoleniem w formule online (około 30 min/osobę) dla 1 osoby 
	………………zł
	65 
	………………….zł

	
	Łączny koszt:
	zł



CZĘŚĆ 2 – Realizacja dla kadry menadżerskiej ENEA Centrum sp. z o.o. dwudniowego szkolenia rozwijającego kompetencje miękkie w zakresie komunikacji w modelu Fris® - Zabezpieczenie logistyczne 
	ŁĄCZNA CENA OFERTY DLA CZĘŚCI 2:
	
	
	

	CENA NETTO:
	………………………………………………...…………………………… zł

	CENA NETTO SŁOWNIE:
	……………………………………………………………………………… zł

	Obliczona zgodnie z poniższym: 


	L.p.
	Usługa
	cena jednostkowa netto
	doby
	ilość
	Razem

	1.
	usługa noclegowa wraz ze śniadaniem w pokojach 1 osobowych w dniu poprzedzającym szkolenie
	zł
	1
	20
	zł

	2.
	usługa noclegowa wraz ze śniadaniem w pokojach 1 osobowych w dniach szkolenia
	zł
	1
	85
	zł

	3.
	sala konferencyjna na 85 os.
	zł
	2
	1
	zł

	4.
	sala szkoleniowa od 15-20 os.
	zł
	2
	6
	zł

	5.
	powitalny serwis kawowy z serwisem kanapkowym
	zł
	1
	91
	zł

	6.
	serwis kawowy ciągły
	zł
	2
	91
	zł

	7.
	usługa restauracyjna obiad bufetowy 
	zł
	2
	91
	zł

	8.
	usługa restauracyjna w formie kolacji, zimnego bufetu i przekąsek (z uwzględnieniem napojów alkoholowych i bezalkoholowych) wraz z oprawą muzyczną
	zł
	1
	91
	zł

	
	Łączna kwota netto:
	zł




4. Wykonam(y) przedmiot zamówienia przez okres 18 miesięcy od dnia zawarcia umowy. Zamawiający przewiduje rozpoczęcie realizacji zamówienia w drugiej połowie października, przy czym dokładny termin zostanie ustalony z wybranym Wykonawcą po zawarciu umowy. nie później niż do 31.10.2020 r. Zamawiający przewiduje realizację zamówienia w drugiej połowie września lub pierwszej połowie października, przy czym dokładny termin zostanie ustalony z wybranym Wykonawcą/Wykonawcami po zawarciu umowy.
5. Oświadczam(y), że:
a) jestem(śmy) związany(i) niniejszą Ofertą przez okres 90 dni od upływu terminu składania ofert,
	b) zamówienie wykonam(y):
|_| samodzielnie / |_| z udziałem podwykonawców

	Części zamówienia, które zostaną zrealizowane przy udziale podwykonawców:

	Lp.
	Nazwa podwykonawcy (nazwa, adres, NIP)
	Części zamówienia 
(zakres zadań, czynności) 

	1.
	
	

	2.
	
	




	
Jednocześnie oświadczam(y), iż za działania i zaniechania wyżej wymienionych podwykonawców ponoszę(simy) pełną odpowiedzialność w stosunku do Zamawiającego jak za swoje własne.


c) otrzymałem(liśmy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,
d) akceptuję(emy) treść Warunków Zamówienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowiązuję(emy) się do podpisania Umowy zgodnie z Projektem Umowy stanowiącym Załącznik nr 9 7A / 7B do Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego,
e) wszelkie informacje zawarte w Formularzu Oferty wraz z załącznikami są zgodne ze stanem faktycznym,
f) spełniam(y) warunki udziału w postępowaniu określone w pkt 5 WZ, dla Części zamówienia, na którą(e) składam(y) ofertę,
g) zapoznałem(liśmy) się z postanowieniami „Kodeksu Kontrahentów Grupy ENEA” dostępnego pod adresem https://www.enea.pl/pl/grupaenea/odpowiedzialny-biznes/kodeks-kontrahentow oraz zobowiązuję(emy) się do przestrzegania zawartych w nim zasad na etapie realizacji Zamówienia, 
h) wyrażam(y) zgodę na wprowadzenie skanu naszej oferty do Platformy Zakupowej Zamawiającego, 
i) jesteśmy podmiotem, w którym Skarb Państwa posiada bezpośrednio lub pośrednio udziały [dodatkowa informacja do celów statystycznych]: 
|_| tak / |_| nie
l) osobą uprawnioną do udzielania wyjaśnień Zamawiającemu w imieniu Wykonawcy jest:

Pan(i) ………………………. , tel.: ……………………….. e-mail: ………………………..

	
	

	Miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy



[bookmark: _Toc534273334][bookmark: _Toc534630255][bookmark: _Toc534962270][bookmark: _Toc28927263][bookmark: _Toc29543238][bookmark: _Toc451844391][bookmark: _Toc451852654][bookmark: _Toc475444097][bookmark: _Toc382495769][bookmark: _Toc389210257]



ZAŁĄCZNIK NR 2 DO POSTĘPOWANIA O SYG. 1400/DW00/ZZ/KZ/2020/000008183867581
[bookmark: _Toc34129847][bookmark: _Toc34652094][bookmark: _Toc534273335][bookmark: _Toc534630256][bookmark: _Toc534962271][bookmark: _Toc28927264][bookmark: _Toc29543239]Oświadczenie Wykonawcy o BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W pOSTĘPOWANIU 
	

	(pieczęć Wykonawcy)
	



Niniejszym oświadczam/y, iż w stosunku do reprezentowanego przeze mnie (przez nas) podmiotu nie występują okoliczności skutkujące wykluczeniem z postępowania w oparciu o niżej określone przesłanki:
„Wykonawca podlega wykluczeniu z udziału w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia 
w następujących przypadkach:
a. w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania Ofert wyrządził stwierdzoną prawomocnym orzeczeniem sądu szkodę Zamawiającemu w związku z realizacją Zamówienia;
b. w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania Ofert wyrządził szkodę Zamawiającemu, nie wykonując Zamówienia lub wykonując je nienależycie, a szkoda ta nie została dobrowolnie naprawiona do dnia Wszczęcia Postępowania, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;
c. w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania Ofert wypowiedział Zamawiającemu Umowę w sprawie Zamówienia z przyczyn innych niż wina Zamawiającego lub siła wyższa;
d. w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania Ofert odmówił zawarcia Umowy 
w sprawie Zamówienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiającego;
e. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe;
f. wykonywał bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem Postępowania lub posługiwał się w celu sporządzenia Oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tego Wykonawcy w Postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;
g. gdy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne Oferty, Oferty częściowe, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w Postępowaniu;
h. naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne;
i. złożył nieprawdziwe informacje mające lub mogące mieć wpływ na wynik Postępowania;”
	
	

	Miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy


[bookmark: _Toc405293690][bookmark: _Toc31972065][bookmark: _Toc534273340][bookmark: _Toc534630259][bookmark: _Toc534962274][bookmark: _Toc28927267][bookmark: _Toc29543243][bookmark: _Toc382495771][bookmark: _Toc389210259][bookmark: _Toc451844393][bookmark: _Toc451852656][bookmark: _Toc475444099]ZAŁĄCZNIK NR 3 DO POSTĘPOWANIA O SYG. 1400/DW00/ZZ/KZ/2020/000008183867581
[bookmark: _Toc510000846][bookmark: _Toc513559612][bookmark: _Toc7172206][bookmark: _Toc382495770][bookmark: _Toc389210258]OŚWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITAŁOWEJ

	(pieczęć Wykonawcy)
	





Działając w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy) 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
1. ** oświadczam, że przynależę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów z wymienionymi poniżej Podmiotami:

	Lp. 
	Nazwa podmiotu
	Adres

	1
	
	

	2
	
	



.......................................
(miejscowość, data)
..................................................................
 (podpis i pieczęć Wykonawcy)

2. * oświadczam, że nie przynależę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów.


.......................................
(miejscowość, data)
..................................................................
(podpis i pieczęć Wykonawcy)





* niepotrzebne skreślić
[bookmark: _Toc34129848][bookmark: _Toc34652095]**wypełnić w przypadku, gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej


[bookmark: _Toc34129849][bookmark: _Toc34652096]Załącznik nr 4 do postępowania o syg. 1400/DW00/ZZ/KZ/2020/000008183867581
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	(pieczęć Wykonawcy)
	





Niniejszym oświadczam(-y) że, zobowiązuję (-emy) się wszelkie informacje handlowe, przekazane lub udostępnione przez Zamawiającego w ramach prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, wykorzystywać jedynie do celów uczestniczenia w niniejszym postępowaniu, nie udostępniać osobom trzecim, nie publikować w jakiejkolwiek formie w całości ani w części, lecz je zabezpieczać i chronić przed ujawnieniem. Ponadto zobowiązujemy się je zniszczyć, wraz z koniecznością trwałego usunięcia z systemów informatycznych, natychmiast po zakończeniu niniejszego postępowania, chyba, że nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiający pisemnie zwolni nas z tego obowiązku.

Obowiązki te mają charakter bezterminowy.


	
	

	Miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy





[bookmark: _Toc29543259][bookmark: _Toc34129851][bookmark: _Toc34652098]ZAŁĄCZNIK NR 5 do postępowania o syg. 1400/DW00/ZZ/KZ/2020/000008183867581
[bookmark: _Toc34129852][bookmark: _Toc34652099][bookmark: _Toc29543260]OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O ZAPOZNANIU SIĘ Z INFORMACJĄ O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH 

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:
ENEA Centrum Sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu, ul. Górecka 1, 60-201 Poznań (dalej: Administrator). 
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ENEA Centrum Sp. z o.o.: ecn.iod@enea.pl 
1. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w celu uczestniczenia w postępowaniu 1400/DW00/ZZ/KZ/2020/000008183867581–  Realizacja dla kadry menadżerskiej ENEA Centrum sp. z o.o. dwudniowego szkolenia rozwijającego kompetencje miękkie w zakresie komunikacji w modelu Fris®
1. oraz po jego zakończeniu w celu realizacji usługi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO). 
1. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w postępowaniu oraz realizacji usługi. 
1. Administrator może ujawnić Pana/Pani dane osobowe podmiotom z grupy kapitałowej ENEA.
Administrator może również powierzyć przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom usług lub produktów działającym na jego rzecz, w szczególności podmiotom świadczącym Administratorowi usługi IT, serwisowe. 
Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator wymaga od tych dostawców usług zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia ochrony prywatności i bezpieczeństwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora.
1. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu wyboru wykonawcy w postępowaniu 1400/DW00/ZZ/KZ/2020/000008183867581 – Realizacja dla kadry menadżerskiej ENEA Centrum sp. z o.o. dwudniowego szkolenia rozwijającego kompetencje miękkie w zakresie komunikacji w modelu Fris®
1. Po zakończeniu postępowania  przez czas trwania umowy oraz czas niezbędny do dochodzenia ewentualnych roszczeń, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
1. Posiada Pan/Pani prawo żądania: 
1. dostępu do treści swoich danych - w granicach art. 15 RODO,
1. ich sprostowania – w granicach art. 16 RODO, 
1. ich usunięcia - w granicach art. 17 RODO, 
1. ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO, 
1. przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,
1. prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – 
w granicach art. 21 RODO,
1. Realizacja praw, o których mowa powyżej może odbywać się poprzez wskazanie swoich żądań przesłane 
na Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: ENEA Centrum Sp. z o.o.: ecn.iod@enea.pl
1. Przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
Potwierdzam zapoznanie się zamieszczoną powyżej informacją Enei Centrum, dotyczącą przetwarzania danych osobowych.
Oświadczam, że dopełniłem obowiązku informacyjnego wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.
	

	Data, podpis Wykonawcy
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	 (pieczęć Wykonawcy)
	




	Lp.
	Treść pytania

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	


* pola niezapisane należy przekreślić

	
	

	Miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy


	
	oznaczenie sprawy:

	WARUNKI ZAMÓWIENIA
	1400/DW00/ZZ/KZ/2020/000008183867581



	
	

	
	oznaczenie sprawy:

	WARUNKI ZAMÓWIENIA
	1400/DW00/ZZ/KZ/2020/000008183867581
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[bookmark: _Toc34129855][bookmark: _Toc34652102]Załącznik nr 7 do postępowania o syg. 1400/DW00/ZZ/KZ/2020/0000081838
ZOBOWIĄZANIE INNYCH PODMIOTÓW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW 
	(pieczęć firmy oddającej zasoby do dyspozycji)
	




	Lp.
	Pełna nazwa podmiotu oddającego do dyspozycji niezbędne zasoby
	Adres/siedziba podmiotu
	Nr telefonu/faksu

	1
	
	
	




Zobowiązujemy się do oddania do dyspozycji na rzecz Wykonawcy: ....................................... z siedzibą w ............................................ niezbędnych zasobów w zakresie doświadczenia, zdolności technicznych lub zawodowych do korzystania z nich przez ww. Wykonawcę przy wykonywaniu Zamówienia.
W ramach korzystania przez Wykonawcę z oddanych mu do dyspozycji zasobów zobowiązujemy się do:
1) .........................................................................................................................................................................
2) .........................................................................................................................................................................

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.



	
	

	Miejscowość i data
	Podpis osoby/osób upoważnionej/-ych
do występowania w imieniu firmy oddającej
zasoby do dyspozycji





* W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z zasobów innych podmiotów do realizacji Zamówienia, dołączenie do Oferty załącznika nie jest wymagane lub Wykonawca może dołączyć załącznik z adnotacją „Nie dotyczy”.

ZAŁĄCZNIK NR 8 do postępowania o syg. 1400/DW00/ZZ/KZ/2020/0000081838
wykaz Zespołu Trenerów dedykowanych do realizacji zamówienia 

	(pieczęć Wykonawcy)
	

	

	


Wykaz Zespołu Trenerów posiadających doświadczenie zawodowe, zdolnych do wykonania Zamówienia[footnoteRef:2]: [2:  Załącznikiem do niniejszego wykazu muszą być dokumenty potwierdzające posiadanie przez Trenerów Certyfikatu FRIS®] 

1. …
1. …
1. …
1. …
1. (powielić w razie konieczności) 



	
	

	miejscowość i data
	Pieczęć imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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